                                                                                             УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                    Начальник МОУО-

Управления образованием

____________С.Г.Рожина

                                                                                               «21»июня 2016г.

Организационно – содержательная модель

 подготовки педагогической конференции -2016.

	№п/п
	                    Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.
	ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	
	· подготовка нормативной базы (приказ, планы, смета);
	     до 15.07.16г.
	Рожина С.Г.

Попова Е.В.

	
	· информирование руководителей ОУ о проведении мероприятий 
	до 15.06.16г.
	Попова Е.В.

	
	· определение  участников  мероприятий
	до 20.06.16г.
	Рожина С.Г.

Попова Е.В.

	
	· определение места проведения методических сборов «Импульс», педагогической конференции  
	до 20.06.16г.


	Рожина С.Г.

Попова Е. В



	
	· размещение информации о подготовке к конференции  на сайте
	до 01.07.16г.
	Ваганова О.Н.

	
	· определение кандидатур педагогов-ветеранов  для занесения в Книгу почета Управления образованием.
	до 01.07.16г.
	Члены наградной комиссии

	
	· определение руководителей юбиляров для чествования(по возрасту и стажу работы в должности

· составление списка молодых специалистов;

· подготовка списка ПиРРОУ, награждаемых на конференции

· оформление выставки

· оформление зала
	до 20.06.16г. 

до 20.08.16г.

26.08.16г.


	Левитина С.Б.

Целищева Л.А.. 

Руководители ОУ

Доброва А.Г.



	2
	МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	
	· разработка программы проведения методических сборов и определение задач  для руководителей  секций;
	до20.06.16г.
	Попова Е.В.

Россохина Е.Н.



	
	· консультации для  выступающих на конференции  и  руководителей секций
	до 01.07.16г.


	Попова Е.В.

Россохина Е.Н.

	
	· подготовка программы  проведения конференции;
	до 15.08.16г.


	Попова Е.В.

	
	· подготовка сценария проведения конференции
	до 20.08.16г.


	Попова Е.В.



	
	· подготовка Почётных грамот, Благодарственных писем
	до 25.08.16г.
	Целищева Л.А.

	3
	ТЕХНИЧЕСКОЕ  ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	
	· подготовка регистрационных бланков
	до 25.08.16г.
	Левитина С.Б.

	
	· подготовка презентации  к докладу
	до 25.08.16г.
	Ваганова О.Н..

	
	· мультимедийное сопровождение мероприятий (методических сборов «Импульс», педагогической конференции);
	до25.08.16г.


	Попова Е.В.

Ваганова О.Н.

Белова Н.В.

	
	· размещение   результатов МСОКО на сайте МОУО-Управления образованием
	до 20.08.16г.
	Ваганова О.Н..

	
	· транспортное обеспечение
	30.08.16г.
	Руководители ОУ согласно приказу

	
	· регистрация участников  конференции
	29.08.16г.
	Павелкович А.С.

Белова Н.В.

Левитина С.Б.

	
	· освещение мероприятий  конференции в СМИ и на сайтах МОУО-Управления  образованием, ИМЦ
	
	Ваганова О.Н.

Белова Н.В.


